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АННОТАЦИЯ  

ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ 

 

Производственная практика: Преддипломная практика 

 

по направлению/специальности 38.03.04 «Государственное и муниципальное 

управление» (квалификация – бакалавр) 

 

Направленность (профиль/специализация): Государственная и муниципальная служба 

 

Форма обучения: очная, заочная 

 

1. Цели и задачи освоения дисциплины 

 

Целями производственной преддипломной практики являются изучение 

нормативно-правовых и организационных основ деятельности органов государственной 

власти и органов местного самоуправления, изучение структуры органов различных ветвей 

государственной власти, её субъектов; органов, осуществляющих местное самоуправление, 

знакомство со способами и средствами осуществления ими властных полномочий; 

изучение конкретной проблемы государственного и муниципального управления 

В процессе производственной практики студент обязан выполнить следующие 

задачи: 
1.Изучение нормативно-правовой основы деятельности органов государственной 

власти и органов местного самоуправления. 

2.Изучение организационной структуры, функций, задач деятельности органов 

государственной власти и органов местного самоуправления. 

3.Сбор и систематизация данных, характеризующих развитие социально-

эконмических явлений; 

4. Овладение методиками описания, анализа данных разного рода, прогнозирование 

процессов и отношений на основе данных;  

5. Развитие навыков участия в организации управленческих процессов, в том числе 

в органах государственной власти и органов местного самоуправления;   

6. Развитие практических навыков обработки текстов (в части анализа, участия в 

подготовке и написании), законодательных актов, делопроизводственной документации, 

архивных данных;  

7. Развитие навыков написания текстов разной направленности, но на высоком 

профессиональном уровне (пояснительные/аналитические записки, обзоры научных 

текстов и рецензии на них, переводы научных текстов, научные тексты). 

 

2. Место дисциплины в структуре ОПОП 

 

Производственная (в том числе преддипломная) практика входит в блок Б2 

«Практики» ОПОП ВО по направлению подготовки 38.03.04. «Государственное и 

муниципальное управление» бакалавриата .  

Преддипломная практика в восьмом семестре основана на компетенциях, 

формируемых дисциплинами, преподаваемыми на 1-4 курсах обучения: Введение в 

специальность, Основы государственного и муниципального управления, Экономический 

анализ, инвестиционный анализ, Математические методы в экономике и управлении, 

Статистика, принятие и исполнение государственных решений, муниципальное хозяйство 

и право и других специальных дисциплинах.  
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Формирование компетенций, происходящее во время прохождения преддипломной 

практики, позволит качественнее подготовиться к выполнению выпускной 

квалификационной работы.  
 

По итогам прохождения практики, студент должен: 

 Знать:  

-  особенности конституционного строя, правового положения граждан, форм 

государственного устройства, организации и функционирования системы органов 

государства и местного самоуправления в России; сущность и содержание основных 

понятий, категорий, институтов, правовых статусов субъектов, правоотношений в 

административном, гражданском, трудовом, муниципальном праве;  

-  основные понятия, теории общего менеджмента; принципы развития и 

закономерности функционирования организации; типы организационных структур, их 

основные параметры и принципы их проектирования; основные бизнес-процессы в 

организации;  

 современные технологии государственного управления и методы принятия 

государственных решений; функции, задачи, основные административные процессы и 

принципы их регламентации современного государственного и муниципального 

управления; роли, функции и задачи современного государственного и муниципального 

служащего; Уметь:  ориентироваться в системе законодательства и нормативных правовых 

актов, регламентирующих сферу профессиональной деятельности;  

 ставить цели и формулировать задачи, связанные с реализацией профессиональных 

функций;  

 диагностировать этические проблемы и применять основные модели принятия 

этичных управленческих решений;  

 разрабатывать технико-экономические обоснования и определять эффективность 

проектов;  

 оперировать юридическими понятиями и категориями; анализировать 

юридические факты и возникающие в связи с ними правовые отношения, анализировать, 

толковать и правильно применять правовые нормы, принимать решения и совершать 

юридические действия в точном соответствии с законом.  

Владеть:  

 методами реализации основных управленческих функций (принятие решений, 

организация, мотивирование и контроль);  

 навыками использования информационных технологий;  

 навыками эффективной деловой письменной и устной коммуникации.  

 

1. Требования к результатам освоения дисциплины 

 

Код и наименование 

реализуемой компетенции 

Перечень планируемых результатов прохождения 

практики, соотнесенных с индикаторами 

достижения компетенций 
ОПК-2 - способность  находить  

организационно-управленческие  

решения,  оценивать  результаты  и  

последствия  принятого  

управленческого  решения  и  

готовность  нести  за  них  

ответственность  с  позиций 

социальной значимости 

Знать: методы управления информационными, 

финансовыми, материальными потоками; организацию 

взаимодействия в коллективе;  

Уметь: вырабатывать коллективные управленческие 

решения; применять экономико-математические, 

логистические и др. подходы в современных 

организациях; анализировать ситуацию на основе 

теоретических и расчетных методов; модифицировать 
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принимаемых решений базовые модели  

Владеть: методами решения задач управления; навыками 

аналитического решения управленческих задач; 

ПК-1 - умением определять 

приоритеты профессиональной 

деятельности, разрабатывать и 

эффективно исполнять 

управленческие решения, в том 

числе в условиях неопределенности 

и рисков, применять адекватные 

инструменты и технологии 

регулирующего воздействия при 

реализации управленческого 

решения 

Знать: способы решения стандартных задачи 

профессиональной деятельности на основе 

информационной и библиографической культуры с 

применением информационнокоммуникационных 

технологий и с учетом основных требований 

информационной безопасности; 

 

Уметь: самостоятельно использовать учебную, научную, 

специальную и нормативно-методическую литературу, 

источники периодической печати и ресурсы сети Интернет 

по управлению качеством; творчески использовать знания 

в процессе последующего обучения в соответствии с 

учебным планом. 

 

Владеть: культурой мышления, способностью к 

восприятию, обобщению и анализу информации; 

способностью взаимодействовать с руководством, в 

кооперации с коллегами и работе в коллективе; целевыми 

установками дальнейшего обучения студента по 

направлению 38.03.04 «Государственное и муниципальное 

управление». 

ПК-2 - владение навыками 

использования основных теорий 

мотивации, лидерства и власти для 

решения стратегических и 

оперативных управленческих задач, 

а также для организации групповой 

работы на основе знания процессов 

групповой динамики и принципов 

формирования команды, умений 

проводить аудит человеческих 

ресурсов и осуществлять 

диагностику организационной 

культуры 

Знать:  психологические аспекты работы в коллективе, 

особенности различных религиозных конфессий в регионе. 

Уметь: находить нужную информацию, самостоятельно 

приобретать новые знания по теории управления и 

практике ее развития применительно к решению 

конкретной практической задачи. 

Владеть: способностью осознавать социальную 

значимость своей будущей профессии, высокой 

мотивацией к выполнению профессиональной 

деятельности, применением знаний подходов к 

управлению развитием. 

ПК-3 - умение применять основные 

экономические методы для 

управления государственным и 

муниципальным имуществом, 

принятия управленческих решений 

по бюджетированию и структуре 

государственных (муниципальных) 

активов 

Знать: передовой опыт  планирования и организации  

работы органов  публичной власти,  особенности 

деятельности конкретных  органов публичной власти, их 

функции  и полномочия, стратегические установки 

функционирования органов  публичной власти. 

Уметь: разрабатывать обоснованные  планы работы  

органов  

публичной  власти, выстраивать целесообразную иерархию 

полномочий и ответственности исполнителей 

управленческих решений, формировать организационную 

структуру  органа публичной  власти, соответствующую  

его  стратегии,  целям и  задачам, внутренней  и внешней  

среде  его функционирования. 

Владеть: современными методами планирования, 

организации  

деятельности органов публичной власти и эффективной 

реализации плановых мероприятий, навыками 
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распределения функций, полномочий и ответственности 

между отдельными исполнителями управленческих 

решений,  

способностью построения эффективных взаимодействий  

между ними 

ПК-4 - способностью проводить 

оценку инвестиционных проектов 

при различных условиях 

инвестирования и финансирования 

Знать: цели и принципы инвестиционного анализа, 

основную терминологию, предмет, содержание и базовые 

элементы инвестиционного анализа, сущностную основу, 

возможности выявления основных черт изучаемого 

сектора; 

Уметь: применять на практике полученные знания, 

свободно оперировать категориальным и понятийным 

аппаратом дисциплины, анализировать и решать 

соответствующие задачи, применять полученные 

теоретические знания в прикладной сфере; 

Владеть: навыками проведения анализа эффективности 

инвестиционных проектов 

ПК-5 - умением разрабатывать 

методические и справочные 

материалы по вопросам 

деятельности лиц на должностях 

государственной гражданской 

службы Российской Федерации, 

государственной службы субъектов 

Российской Федерации и 

муниципальной службы, лиц 

замещающих государственные 

должности Российской Федерации, 

замещающих государственные 

должности субъектов Российской 

Федерации, должности 

муниципальной службы, 

административные должности в 

государственных и муниципальных 

предприятиях и учреждениях, в 

научных и образовательных 

организациях, политических 

партиях, общественно-

политических, коммерческих и 

некоммерческих организациях 

Знать: передовой опыт  планирования и организации  

работы органов  публичной власти,  особенности  

деятельности конкретных  органов публичной власти, их 

функции  и полномочия, стратегические установки 

функционирования органов  публичной власти; 

Уметь: разрабатывать обоснованные  план работы  

органов публичной  власти выстраивать целесообразную 

иерархию полномочий  ответственности исполнителей 

управленческих решений, формировать организационную 

структуру  орган публичной  власти соответствующую его  

стратегии,  целя и  задачам внутренней  внешней  среде  

его функционирования; 

Владеть: современными методами планирования, 

организации деятельности органов публичной власти и 

эффективной реализации плановых мероприятий, 

навыками распределения функций, полномочий и 

ответственности между отдельными исполнителями 

управленческих решений, способностью построения 

эффективных взаимодействий между ними 

 

ПК-6 - владение навыками 

количественного и качественного 

анализа при оценке состояния 

экономической, социальной,  

политической  среды,  деятельности  

органов  государственной  власти  

Российской  Федерации, органов  

государственной  власти  субъектов  

Российской  Федерации,  органов  

местного  самоуправления, 

государственных  и  муниципальных,  

предприятий  и  учреждений,  

политических  партий, общественно-

политических, коммерческих и 

Знать: современные  методы управления проектом, 

закономерности развития  системы государственного  

и муниципального управления,  

особенности систематизации  и обработки информации  в  

сфере государственного  и муниципального управления; 

Уметь: основы анализа  состояния определенных 

хозяйствующих субъектов  и отдельных  сфер 

экономики, современные  методы анализа  и  

планирования, используемые  в процессе 

государственного  и муниципального управления, 

передовой  опыт планирования 

Владеть: исследовать закономерности развития  

экономики государства  и муниципальных 
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некоммерческих организаций образований, определять  варианты повышения 

эффективности  их функционирования 

ПК-7 - умение моделировать 

административные процессы и 

процедуры в органах 

государственной власти Российской 

Федерации, органах государственной 

власти субъектов Российской 

Федерации, органах местного 

самоуправления, адаптировать 

основные математические модели к 

конкретным задачам управления  

Знать: способы решения стандартных задач 

профессиональной деятельности на основе 

информационной и библиографической  

Уметь: ориентироваться в особенностях управления 

качеством на отдельных этапах жизненного цикла 

продукции. 

 

Владеть: способностью системного восприятия процессов 

формирования качества на всех этапах жизненного цикла 

продукции. 

ПК-8 - способность  применять  

информационно-коммуникационные  

технологии  в  профессиональной 

деятельности с видением их 

взаимосвязей и перспектив 

использования 

Знать: о сущности и базовых элементах дисциплины и 

направлениях развития на региональном уровне и уровне 

страны, 

- содержание и организацию планирования и 

прогнозирования по различным направлениям; 

Уметь: принимать управленческие решения на основе 

собранной информации об объекте изучения, 

- использовать накопленную нормативно-правовую базу; 

Владеть: - принципами самостоятельной 

исследовательской работы по базовым темам  

дисциплины, 

- навыками работы с учебной и справочной литературой, 

нормативно-правовыми источниками по данной 

проблематике 

ПК-12 - способность  разрабатывать  

социально-экономические  проекты  

(программы  развития),  оценивать 

экономические,  социальные,  

политические  условия  и  

последствия  реализации  

государственных (муниципальных) 

программ 

Знать: современные информационные технологии, 

передовой  опыт  их применения  для решения 

исследовательских  и административных задач 

Уметь: составлять программу исследования; 

разрабатывать  новые и  модифицировать имеющиеся 

методы и модели  для  решения исследовательских  и 

административных задач,  с  помощью современного 

аппарата  и информационных технологий оценивать 

перспективы  

развития экономических систем  различных уровней 

Владеть: методикой проведения научных исследований и  

решения административных задач, использования для 

этого информационных технологий, технологией 

выбора способа представления информации в 

соответствии с поставленной задачей, навыками 

презентации научной работы, навыками построения 

консультативной практики в рамках профилактики и 

развития техникой принятия конструктивных 

решений на базе анализа и синтеза, способностью 

формировать  

критический подход к полученной информации,  

приемами ее достоверной оценки 

ПК-13 - способность  использовать  

современные  методы  управления  

проектом,  направленные  на 

своевременное  получение  

качественных  результатов,  

определение  рисков,  эффективное  

Знать: современные методы  анализа информации,  

методику  ее  оценки, принципы  критической  оценки  

информации,  передовой опыт  конструктивных  решений  

в  соответствующей сфере; 

Уметь: оценивать альтернативные точки  зрения,  выявлять  

основные  тенденции  развития  социально-экономических  
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управление ресурсами,  готовностью  

к  его  реализации  с  использованием  

современных  инновационных  

технологий 

процессов,  разрабатывать  критический обзор  

накопленной информации; 

Владеть: техникой принятия конструктивных решений 

на базе анализа и синтеза, способностью формировать 

критический подход к полученной информации, 

приемами ее достоверной оценки 

ПК-14 - способность проектировать 

организационную структуру, 

осуществлять распределение 

полномочий и ответственности на 

основе их делегирования 

Знать: структуру и механизм функционирования органов 

исполнительной власти и управления в России; 

нормативную правовую базу стратегического 

планирования, программно-целевого и проектного 

управления в государственному и муниципальном 

управлении РФ; 

Уметь: применять современные методики и технологии 

разработки, реализации и оценки административных 

решений; программ и планов развития региона, 

организации, коллектива; 

Владеть: навыками диагностики проблем социально-

экономического развития и подбора адекватных мер по их 

решению средствами программно-целевого управления. 

  

ПК-19 - способностью эффективно 

участвовать в групповой работе на 

основе знания процессов групповой 

динамики и принципов 

формирования команды 

Знать: методику разработки и реализации 

государственных программ; 

Уметь: обработать информацию о социальных явлениях и 

процессах; 

планировать мероприятия, распределять функции, 

полномочия и ответственность между исполнителями; 

вести дискуссию и профессиональный диалог с аудиторией 

по вопросам социально-экономического развития; 

анализировать и применять на практике достижения 

зарубежных стран в области программно-целевого и 

проектного управления развитием территории и отраслей; 

Владеть: навыками разработки, организации реализации и 

оценки программ. 

ПК-20 - способностью свободно 

ориентироваться в правовой системе 

России и правильно применять 

нормы права  

Знать: нормативно-правовую базу деятельности системы 

государственного и муниципального управления, 

инструменты анализа  НПА в своей профессиональной 

деятельности. 

Уметь: взаимодействовать и применять информационно-

коммуникационные технологии в профессиональной 

деятельности с видением их взаимосвязей  и перспектив 

использования. 

Владеть: навыками количественного и качественного 

анализа при оценке состояния экономической, социальной, 

политической среды, деятельности органов  

государственной власти, власти субъекта РФ, органов 

местного самоуправления, государственных и 

муниципальных предприятий и учреждений.                

ПК-21 - умение определять 

параметры  качества  управленческих  

решений  и  осуществления  

административных процессов, 

выявлять отклонения и принимать 

корректирующие меры 

Знать: формировать обоснованные управленческие 

решения,  находить эффективные средства 

управленческого воздействия  в кризисных ситуациях; 

Уметь: методикой развития организационных 

способностей, современными технологиями принятия 

организационных управленческих решений, навыками 

принятия решений в кризисных ситуациях; 
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Владеть: передовой опыт  планирования и организации  

работы органов  публичной власти,  особенности 

деятельности конкретных  органов публичной власти, их 

функции  и полномочия, стратегические установки  

функционирования 

ПК-22 - умение оценивать 

соотношение планируемого 

результата и затрачиваемых ресурсов 

Знать: современные методы планирования, организации 

деятельности органов публичной власти и эффективной 

реализации плановых мероприятий, навыками 

распределения функций, полномочий и ответственности 

между отдельными исполнителями управленческих 

решений, способностью построения эффективных 

взаимодействий между ними; 

Уметь: исследовать закономерности развития  

экономики государства  и  

муниципальных образований, определять  варианты 

повышения эффективности  их функционирования; 

Владеть: навыками работы с современной зарубежной  и 

отечественной  

литературой,  с каталогами  научной литературы  и  базами 

данных; подготавливать обзоры  научной литературы  по 

исследуемой проблеме,  проверять достоверность  и  

актуальность информации, использовать  для верификации 

соответствующие алгоритмы 

ПК-23 - владение  навыками  

планирования  и  организации  

деятельности  органов  

государственной  власти  

Российской  Федерации,  органов  

государственной  власти  субъектов  

Российской  Федерации,  органов  

местного  самоуправления,  

государственных  и  муниципальных  

предприятий  и  учреждений,  

политических  

партий, общественно-политических, 

коммерческих и некоммерческих 

организаций 

Знать: разрабатывать  обоснованные  планы работы  

органов публичной  власти, выстраивать целесообразную 

иерархию полномочий  и  ответственности  исполнителей 

управленческих решений, формировать организационную 

структуру  органа публичной  власти, соответствующую 

его  стратегии,  целям и  задачам, внутренней  и  внешней  

среде  его функционирования; 

Уметь: оценивать перспективы развития 

экономических систем  различных уровней 

Владеть: навыками применения современных 

информационно-коммуникационных технологий  для 

верификации  и структуризации информации, 

способностью классифицировать информационные данные  

и  выбирать наиболее значимые 

ПК-24 - владением технологиями, 

приемами, обеспечивающими 

оказание государственных и 

муниципальных услуг физическим и 

юридическим лицам 

Знать: современные требования к инструментам и 

технологиям принятия управленческих решений; 

Уметь:  определять приоритеты профессиональной 

деятельности, разрабатывать и эффективно исполнять 

управленческие решения, в том числе в условиях 

неопределенности и рисков, применять адекватные 

инструменты и технологии регулирующего воздействия 

при реализации управленческого решения; 

Владеть:  навыками принятия управленческого решения в 

условиях неопределенности 

ПК-25 - умение организовывать 

контроль исполнения, проводить 

оценку качества управленческих 

решений  

и осуществление административных 

процессов 

Знать: современные методы планирования, организации 

деятельности органов публичной власти и эффективной 

реализации плановых мероприятий, навыками 

распределения функций, полномочий и ответственности  

между отдельными исполнителями управленческих 

решений, способностью построения эффективных 

взаимодействий между ними; 
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Уметь: систематизировать  и обобщать информацию, 

строить соответствующие классификации, 

разрабатывать альтернативные варианты 

совершенствования государственного  и 

муниципального управления, выявлять преимущества  

и недостатки  разных вариантов, использовать 

системный  и комплексный подходы  при  выборе 

наиболее рациональных  

Предложений; 

Владеть: методикой проведения научных исследований и 

решения административных задач, использования для 

этого информационных технологий, технологией выбора 

способа представления информации в соответствии с 

поставленной задачей, навыками презентации научной 

работы, навыками построения консультативной практики в 

рамках профилактики и развития 

ПК-26 - владение  навыками  сбора,  

обработки  информации  и  участия  в  

информатизации  деятельности  

соответствующих органов власти и 

организаций 

Знать: систему источников информации  и возможности  

получения  доступа  к  ним,  методы  поиска информации  

и способы  применения информационно-

коммуникационных технологий  при  обработке 

информации, основные  правила работы  с информацией; 

Уметь: основными навыками анализа данных о 

состоянии и динамике развития экономики на 

федеральном, региональном и муниципальном 

уровнях в условиях неполной и ассиметричной 

информации, методами научного обоснования плана и 

рационального распределения ресурсов в процессе  

государственного и муниципального управления 

Владеть: современными  методами обоснования  

предложений  по  развитию  механизма  государственного  

и муниципального управления,  направленных  на  

своевременное  получение качественных  результатов,  

определение  рисков,  эффективное  управление  ресурсами,  

приемами  использования  систематизированной  и  

обобщенной  информации  для  повышения уровня  

обоснованности предложений  

ПК-27 - способность  участвовать  в  

разработке  и  реализации  проектов  

в  области  государственного  и 

муниципального управления 

Знать: современные  методы  анализа  информации,  

методику  ее  оценки, принципы  критической  оценки  

информации,  передовой  опыт  конструктивных  решений  

в  соответствующей сфере; 

Уметь: оценивать альтернативные точки  зрения,  

выявлять  основные  тенденции  развития  социально-

экономических  процессов,  разрабатывать  

критический обзор  накопленной  

Информации; 

Владеть: техникой принятия конструктивных решений на 

базе анализа и синтеза, способностью формировать 

критический подход к полученной  

информации, приемами ее достоверной оценки 

 

4. Общая трудоемкость дисциплины 

Общая трудоёмкость дисциплины составляет 3 зачетных единицы - 108 часа. 

 

5. Образовательные технологии 
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Для качественного выполнения индивидуального задания при прохождении 

производственной практики бакалавр должен использовать следующие технологии: 

1. Научно-исследовательские:  

- анализ нормативных правовых актов, связанных с заданием; 

- анкетирование и опрос персонала; 

- моделирование управленческих процессов на основе IT-технологий; 

- экономические расчеты показателей деятельности объекта практики; 

- семинары, круглый стол, мини-дискуссии с представителями органов власти и/или 

сотрудниками государственных и общественных организаций; 

- обмен опытом работы с другими студентами; 

- работа над материалом под руководством преподавателя; 

- дистанционная форма консультаций во время прохождения конкретных этапов 

производственной практики и подготовки отчета; 

- анализ, систематизация и обобщение накопленного эмпирического материала; 

- работа по подготовке и презентации отчета по практике. 

2. Научно-производственные: 

- обучение на основе опыта объекта практики; 

- производственный инструктаж; 

- тренинги; 

- наставничество; 

- получение практических навыков работы с документами; 

- овладение основами делопроизводства и организации документооборота; 

- использование мультимедийных технологий при проведении ознакомительных 

лекций, инструктажа и последующей презентации отчета; 

- использование компьютерных технологий и программных продуктов, 

необходимых для систематизации и обработки данных, разработки системных моделей, 

программирования и проведения, требуемых программой практики расчетов и т.д.; 

- самостоятельная работа студента.  

При прохождении практики студенты также изучают и применяют в работе 

передовой отечественный и зарубежный опыт из источников учебной, научной и 

специальной литературы, периодической печати и сети Интернет в соответствии с 

полученным индивидуальным заданием. 

Во время прохождения практики студент обязан вести дневник, в котором он 

отражает в хронологическом порядке ход выполнения задания, а также записывает 

полученные данные о наблюдениях, измерениях и других видах самостоятельно 

выполненных работ 

 

6. Контроль успеваемости 

По результатам пройденной практики студенты составляют отчет. Отчет о практике 

является самостоятельной творческой работой, подтверждает факт прохождения студентом 

практики и полноту выполнения ее программы.  

В отчете описывается проект полностью, а также отражаются все виды и объем 

работ, выполненных студентом, раскрывается содержание выполненных заданий, 

анализируется их качество, делается вывод об уровне своей теоретической и практической 

подготовленности.  

 


